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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat Borcea Costel Administrator financiar 11.09.2023 @
1.2 | Verificat Borcea Elena Presedinte comisie SCIM 13.09.2Q23 3 L
1.3 | Aprobat Borcea Elena Director 15.09.70Z7/4 )
2(sh &L
D I“-
Z\cw, [ )
cs L2 geu * o P
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii '\6\
L)
Nr.Crt Editia sau, dupa caz, reviziain Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
cadrul editiei revizuita reviziel editiei sau reviziei editiei
1 3 4 5
2.1 Editia |-a 15.09.2023
2.2 Revizia 0

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt : nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare Contabilitate Administrator Borcea Costel 15.09.2023
financiar
A T
3.2 | Aprobare Didactic Director Borcea Elena 15.09.2023$M)3 )T K
f SN
A AN P\
3.3 | Verificare SCIM Presedinte comisie Borcea Elena 15.09. LA \ -
SCIM \ AN <
b R o
3.4 | Arhivare Contabilitate Administrator Borcea Costel X < O
financiar 0 4
W
- T
\NET
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activittii, compartimentele si persoanele impliga}te .
Scopul procedurii este de a furniza informatii in orice moment si pentru fiecare subdiviziune a bugetului

aprobat pentru exercitiul bugetar curent cu privire la creditele bugetare consumate prin angajare si prin
comparatie sd se determine creditele bugetare disponibile care pot fi angajate in viitor.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

e e e o

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri

N
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura operationala se refera la activitatea financiar-contabila din cadrul unitatii. Scopul organizarii
evidentei angajamentelor bugetare este de a furniza informatii in orice moment si pentru fiecare
subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent cu privire la creditele bugetare
consumate prin angajare si prin comparatie s& se determine creditele bugetare disponibile care pot fi
angajate in viitor.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate:
Activitatea este relevanta ca importants, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De aceasta activitate procedurata depind platile unitatii, fata de furnizorii de utilitati, de materiale, prestari
servicii, contracte lucrari, plata obligatiilor la bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale, altele.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate n procesul activitatii:
Compartimentul Contabilitate.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;

- Legea contabilitatii nr. 82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul Nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a
acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfagoara activitatea de control financiar preventiv propriu, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare.

Q)

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
n Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Nr.Crt Termenul
1 2 3
7.1 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport

de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem (procedura
generald)

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unitatii publice
aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o unitate

publica;

713 Procedura operationala (procedura de

lucru)

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii unitati publice;

714 Document

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

715 Aprobare

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in unitate;

7.1.6 Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

717 Sistem de management al calitatii

Sistem de management prin care se orienteaza si se controleaza o organizatie
in ceea ce priveste calitatea;

7.1.8 Lichidarea cheltuielilor

Faza Tn procesul executiei bugetare in care se verifica existenta angajamentelor,
se determina sau se verifica realitatea sumei datorate, se verifica conditiile de
exigibilitate ale angajamentului, pe baza documentelor justificative care sa
ateste operatiunile respective;

7.1.9 Ordonantarea cheltuielilor

Faza Tn procesul executiei bugetare in care se confirma ca livrarile de bunuri si
de servicii au fost efectuate sau alte creante au fost verificate si ca plata poate fi
realizats;

7.1.10 Plata cheltuielilor

Faza in procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin care unitatea
de fnvatamant achita obligatiile sale fata de terti;

7.1.11 Angajament bugetar

Actul administrativ prin care se rezerva creditul bugetar in vederea stingerii
obligatiei de plata ce rezulta din executarea angajamentului legal;

7.1.12 | Angajament legal

Actul juridic prin care se creeaza, in cazul actelor administrative sau contractelor
ori se constatd, in cazul legilor, hotaréarilor de Guvern, acordurilor, hotararilor
judecatoresti, obligatia de platd pe seama fondurilor publice.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Termenul abreviat

Nr. Crt Abrevierea
1 2 3
7.2.1 P.S. Procedura de sistem
7.2.2 P.O. Procedura operationala
7.2.3 E Elaborare
7.2.4 \' Verificare
7.2.5 Ap. Aplicare
7.2.6 Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Angajarea, lichidarea, ordonantarea, si plata cheltuielilor, reprezintd un mecanism prevazut in Legea nr.
50072002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare si Normele metodologice
aprobate prin Ordinul nr. 1792/2002, care se organizeaza la unitatea de invatamant in scopul asigurarii
efectudrii platilor in limita creditelor aprobate si eliminarii inregistrarii de obligatii de plata fara acoperire.

Unitatea de invatdmant, utilizeaza, la fel ca toate unitatile de invatamant, indicatorii specifici ai

executiei bugetare, si anume:

- platile de cas3, adic utilizarea resurselor financiare din conturile deschise la Trezoreria Statului pe

subdiviziunile clasificatiei bugetare;

- cheltuielile efective, adica utilizarea resurselor financiare si materiale pentru realizarea actiunilor.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de

implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care

au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeazd activitatea procedurats, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneald/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele

implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Organizarea evidentei executiei bugetare se face pe cele trei componente:

- evidenta angajarii creditelor bugetare, prin conturile in afara bilantului;

- evidenta platilor de casa, care se executa prin contul de disponibil, analitic pe toate subdiviziunile
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clasificatiei bugetare;
- evidenta cheltuielilor efective, cuprinsa in conturi contabile distincte pe subdiviziunile clasificatiei

bugetare.

Un exercitiu bugetar corespunde unui an calendaristic, Incheierea lui se face in conformitate cu ordinele
Ministerului Finantelor si cuprinde operatiunile si lucrarile efectuate in ultima parte a anului.

Ele cuprind:

- inventarierea patrimoniului;

-incheierea executiei prin stabilirea rezultatelor;
- intocmirea bilantului si a conturilor de executie.

- Operatiunile specifice angajarii, lichidarii,ordonantarii si platii cheltuielilor se stabilesc prin decizie a
directorului, care nominalizeaza si persoanele imputernicite sa efectueze aceste operatii precum si
raspunderea pentru efectuarea lor.

- Sumele aprobate, la partea de cheltuieli, prin bugete, in cadrul carora se angajeaz, se ordonanteaza si
se efectueaza plati, reprezinta limite maxime care nu pot fi depasite.

- Angajarea cheltuielilor din aceste bugete se face numai in limita creditelor bugetare aprobate.

- Angajarea si utilizarea creditelor bugetare Tn alte scopuri decat cele aprobate atrag raspunderea celor
vinovati, in conditiile legii. ,

- Pentru actiunile multianuale se inscriu in buget, distinct, creditele de angajament si creditele bugetare.
- In vederea realizarii actiunilor multianuale ordonatorii de credite incheie angajamente legale, in limita
creditelor de angajament aprobate prin buget pentru anul bugetar respectiv.

Tn procesul executiei bugetare cheltuielile bugetare parcurg urmatoarele faze: angajament,
lichidare, ordonantare, plata.

- Executia bugetara se bazeaza pe principiul separarii atributiilor persoanelor care au calitatea de
ordonator de credite de atributiile persoanelor care au calitatea de contabil.

- Operatiunile specifice angajarii, lichidarii si ordonantarii cheltuielilor sunt in competenta ordonatorilor
de credite si se efectueaza pe baza avizelor compartimentelor de specialitate ale unitatii de invatamant.
- Plata cheltuielilor este asigurata de seful compartimentului contabilitate in limita fondurilor disponibile.
- Instrumentele de plata trebuie sa fie insotite de documentele justificative. Aceste documente trebuie
sa certifice exactitatea sumelor de platd, receptia bunurilor si executarea serviciilor si altele asemenea,
conform angajamentelor legale incheiate. Instrumentele de platd se semneaza de contabil si de director.
- Efectuarea platilor, Tn limita creditelor bugetare aprobate, se face numai pe baza de acte justificative,
ntocmite in conformitate cu dispozitiile legale, si numai dupé ce acestea au fost lichidate si ordonantate
potrivit prevederilor legale , dupa caz.

- Evidenta angajamentelor bugetare si legale este tinutd de compartimentul de contabilitate, iar
persoana desemnatd sa exercite controlul financiar preventiv propriu va supraveghea organizarea si
tinerea evidentei, actualizarea i raportarea angajamentelor bugetare si legale.

- Scopul organizarii evidentei angajamentelor bugetare este de a furniza informatii in orice moment si
pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent cu privire la creditele
bugetare consumate prin angajare si prin comparatie sa se determine creditele bugetare disponibile
care pot fi angajate n viitor.

- Scopul organizarii evidentei angajamentelor legale este de a furniza informatii in orice moment Si
pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent cu privire la
angajamentele legale anuale sau multianuale aprobate de ordonatorul de credite.

Tn acest scop, printr-un act de decizie administrativd se vor desemna persoana (persoanele) si
inlocuitorii acesteia care vor avea atributii pe linia organizarii si conducerii evidentei angajamentelor

bugetare si legale.
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Principalele atributii ale acestora privesc: . dificarilor
a) evidenta creditelor bugetare aprobate n exercitiul bugetar curent, precum "§| a .mobl i at
intervenite pe parcursul exerciiului bugetar curent cu ajutorul contului 8060 Credite bugetare
aprobate"; . .

b) evidenta angajamentelor bugetare cu ajutorul contului 8066 "Angajamente blﬂgetarg ' .
c) compararea datelor din conturile 8060 "Credite bugetare aprobate" si 8066 "Angajamente bugetare
si determinarea creditelor bugetare disponibile care pot fi angajate; )

d) evidenta angajamentelor legale cu ajutorul contului 8067 "Angajamente legale"; . ) 5
e) la finele lunii, reevaluarea angajamentelor legale exprimate in alte monede decat mgneda} naglf)nala,
la cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationala a Romaniei, valabil pentru ultima zi lucratoare
a lunii.

Cu diferentele din reevaluare se majoreaza sau se diminueaza, dupa caz, valoarea ar?gajamentelor
bugetare si legale din conturile 8066 "Angajamente bugetare" si 8067 "Angajamente legale"; o

f) la finele anului, inregistrarea in creditul contului 8067 "Angajamente legale" a totalului plat;llor
efectuate in cursul anului in contul angajamentelor legale incheiate. Datele se preiau din con_tunle 700
"Finantarea bugetara privind anul curent", 120 "Disponibil al unitatii de invatamant finantate din venituri
proprii", 119 "Disponibil din fonduri cu destinatie speciala si de redistribuire" etc.

4N

Procedura de Tnregistrare Tn contabilitate a cheltuielilor bugetare trebuie sa dea posibilitatea de
a asigura pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat in exercitiul bugetar curent informatii
cu privire la:

a) creditele bugetare disponibile;

b) angajamentele legale;

c) platile efectuate Tn baza angajamentelor legale la un moment dat;

d) soldul angajamentelor legale care mai trebuie platite la finele anului;

e) datele necesare intocmirii "Situatiei privind executia cheltuielilor bugetare angajate la finele
trimestrului®, situatie care este parte componenté din structura "Situatiilor financiare" trimestriale si
anuale ale unitatii.

Situatia privind executia cheltuielilor angajate la finele trimestrului va fi insotitd de un raport explicativ
privind toate informatiile utile cu privire la angajamentele efectuate in cursul exercitiului bugetar.

Avand in vedere cd valorile la care se refera creditele bugetare, angajamentele bugetare si legale nu
constituie elemente patrimoniale, acestea se evidentiaza in contabilitate in conturi in afara bilantului,
utilizandu-se metoda de Tnregistrare Tn partida simpla; inregistrarile se fac in debitul si creditul unui
singur cont, fara utilizarea de conturi corespondente.

™

Conturile de ordine si evidenta 8060 "Credite bugetare aprobate", 8066 "Angajamente bugetare"
§i 8067 "Angajamente legale" au urmatoarea functiune:

Contul 8060 "Credite bugetare aprobate":

Cu ajutorul acestui cont, unitatea de invatamant, indiferent de subordonare si de modul de finantare a
cheltuielilor, tine evidenta creditelor aprobate pentru efectuarea cheltuielilor aprobate prin buget.
Contabilitatea analiticd a creditelor aprobate se tine pe titluri, articole si alineate ™n cadrul fiecarui
subcapitol sau capitol al bugetului aprobat.

In debitul contului se Tnregistreaza la inceputul exercitiului bugetar creditele bugetare aprobate, cu
defalcarea pe trimestre, precum si suplimentarile efectuate in cursul exercitiului bugetar, care
majoreaza creditele bugetare aprobate.

In creditul contului se Tnregistreazd diminuarile de credite efectuate 1n cursul exercitiului bugetar, care
micgoreaza creditele bugetare aprobate, '
Soldul contului reprezinta totalul creditelor bugetare aprobate la un moment dat.

Contul 8066 "Angajamente bugetare":
Cu aJu.to'ruI acestui cont, unitatea de invatdmant, indiferent de subordonare si de modul de finantare a
cheltuielilor, tine evidenta angajamentelor bugetare, respectiv a sumelor rezervate ™n vederea efectudrii
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unor cheltuieli bugetare, in limita creditelor bugetare aprobate. S
Contabilitatea analitica a angajamentelor bugetare se tine pe titluri, articole si alineate Tn cadrul fiecarui
subcapitol sau capitol al bugetului aprobat.

Tn debitul contului se inregistreaza angajamentele bugetare, precum si suplimentarile efectuate in cursul
exercitiului bugetar, care majoreaza angajamentele bugetare initiale.

Tn creditul contului se Tnregistreaz diminuarile de angajamente bugetare efectuate in cursul exercitiului
bugetar, care micsoreaza angajamentele bugetare initiale.

Soldul contului reprezinta totalul angajamentelor bugetare la un moment dat.

Soldurile conturilor 8060 "Credite bugetare aprobate" si 8066 "Angajamente bugetare" la finele
exercitiului bugetar nu se redeschid Tn anul urmator.

La inceputul fiecarui exercitiu bugetar, in debitul contului 8066 "Angajamente bugetare" se preia soldul
contului 8067 "Angajamente legale" de |a finele exercitiului bugetar anterior.

Fac exceptie angajamentele legale neplatite aferente actiunilor multianuale, pentru care Tn debitul
contului 8066 "Angajamente bugetare" se preiau numai angajamentele legale neplatite pentru care
exista credite aprobate Tn exercitiul bugetar curent.

Contul 8067 "Angajamente legale™:

Cu ajutorul acestui cont, unitatea de Tnvatamant, indiferent de subordonare si de modul de finantare a
cheltuielilor, tine evidenta angajamentelor legale, aprobate de ordonatorul de credite in limita creditelor
bugetare aprobate.

Contabilitatea analitica a angajamentelor legale se tine pe titluri, articole si alineate in cadrul fiecirui
subcapitol sau capitol al bugetului aprobat.

Tn debitul contului se inregistreaza angajamentele legale, precum si suplimentarile efectuate in cursul
exercitiului bugetar, care majoreaza angajamentele legale initiale.

Tn creditul contului, In cursul anului se Tnregistreaza diminuarile de angajamente legale care micsoreaza
angajamentele legale initiale, iar la finele anului, totalul platilor efectuate in contul angajamentelor
legale.

Soldul contului la finele lunii reprezinti totalul angajamentelor legale, iar la finele anului, totalul
angajamentelor ramase neachitate.

Contul 8071 "Credite de angajament aprobate":

Cu ajutorul acestui cont, unitatea de invatdmant tine evidenta creditelor de angajament aprobate n
anexele la bugetul ordonatorului de credite, pentru exercitiul bugetar respectiv.

Contabilitatea analitica a creditelor de angajament aprobate se tine pe structura bugetului aprobat.

In debitul contului se inregistreaza creditele de angajament aprobate, precum si suplimentarile
efectuate in cursul exercitiului bugetar, care majoreaza creditele de angajament.

In creditul contului se inregistreaza diminudrile de credite de angajament aprobate si efectuate in cursul
exercitiului bugetar.

Soldul debitor al contului reprezint totalul creditelor de angajament aprobate la un moment dat.

Soldul contului de la finele exercitiului bugetar nu se redeschide in anul urmator.

Contul 8072 "Credite de angajament angajate™:

Cu ajutorul acestui cont se tine evidenta creditelor de angajament angajate in limita creditelor de
angajament aprobate pentru exercitiul bugetar respectiv.

Contabilitatea analitica a creditelor de angajament angajate se tine pe structura bugetului aprobat.

In debitul contului se inregistreaza creditele de angajament aprobate, precum si modificrile efectuate
in cursul exercitiului bugetar asupra creditelor de angajament aprobate.

In creditul contului se inregistreaza creditele de angajament angajate, precum si modificarile efectuate
in cursul exercitiului bugetar asupra acestora.

Soldul debitor al contului reprezinta creditele de angajament neangajate la un moment dat,

Soldul contului de la finele exercitiului bugetar nu se redeschide in anul urmator.

Conturile de angajamente bugetare si legale se vor tine pe analitice distincte pentru actiunile
multianuale si celelalte actiuni.
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8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Administratorul Financiar
- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducétf:lrului
editiei reviziel pag. modificaril departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 15.09.2023 i
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator Tnlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat .
prenume Semnétura Data Observatii
1. | Contabilitate Borcea Costel 15.09.2023
2. [sam Borcea Elena 15.09.2023 @
3. Didactic Borcea Elena 15.09.2023
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr.Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
13.1 - 1 -
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