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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiel sau, dupi caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat Prajanu Maria-Roberta Membru Comisie Violenta 11.09.2023 %
-y
1.2 | Elaborat Borcea Costel Membru Comisie Violenta 11.09.2023(
1.3 | Elaborat Leahu Malina Membru Comisie Violenta 11.09.2023
1.4 | Verificat Borcea Elena Presedinte Comisie Violenta | 13.09.202
ﬁ /—\
1.5 | Aprobat Borcea Elena Director 15.09. 2§{J' n ‘ s
R
= 2 *r(}/.

T >
SN > >~/
- 4,,2_,0““)‘;@
O N o ()

. . >
2. Situatia editiilor si a reviziilor In cadrul editiilor procedurii %ﬁ_’ f’ D
Nr. Crt Editia sau, dupa caz, reviziain Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5

2.1 Editia |-a

15.09.2023

2.2 Revizia 0

3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume §i prenume Data
Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8 __
3.1 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisle Prajanu Maria-Roberta 15.09.2023 (
Violenta
3.2 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Borcea Costel 15.09.2023
Violenta
/_-\‘
3.3 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Leahu Malina 15.09203 /@ PRAN,
Violenta /Q Vo, Bh
3.4 | Aprobare Didactic Director Borcea Elena 15.09. | o
2 '
SR 3 Oof I~
3.5 | Verificare Didactic Presedinte Comisie Borcea Elena 15.09.2 44'% © T
i #PONTV 20
Violenta Q‘» <% ) Q
3.6 | Arhivare Didactic Secretar CEAC Prajanu Maria-Roberta
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4. Scopul procedurii

4.1. stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate i _
Procedura reglementeazd modul de lucru pentru prevenirea violentei dintre parinti i elevi in spatiul
unitatii de invatamant.

4.2. D3 asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asiguré continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4, Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare
5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refers procedura operationali:
Procedura se refea la violenta parintilor in spatiul unitatii de fnvatamant.

5.2. Delimitarea explicit3 a activitatii procedurate n cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate:
Activitatea este relevanta ca importants, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datoritd rolului pe care
aceastd activitate fl are in cadrul derul3rii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii

procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Didactic.
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6. Documente de referint3

6.1. Reglementéri internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primari: ' o
- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor

de inva{dmant preuniversitar, cu modificsrile si completarile ulterioare; _ o
- Ordinul nr. 4703/2002 privind intensificarea activitatilor de ordine publica si cresterea sigurantei civice in

zona unitatilor de fnvatamant; ) _
- Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu modificarile si completarile

ulterioare;
- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;

- Ordinul nr. 4742/2016 pentru aprobarea Statutului elevului, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu modificarile

si completarile ulterioare. @

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice Publicat

in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatamant
prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor

preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare i functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitéti;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor:

- Alte acte normative;
- Ordine si metodologii emise de Ministerul Educatiei.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr.Crt Termenul Definitla si / sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

7.1 Procedura documentata Modul specific de reallzare a unei activiti$i sau a unul proces, editat pe suport
de hartle sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem sl proceduri operationale;

7.1.2 | Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice

generald) aplicabll/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

713 Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfisoars3 la nivelul

lucru) unuia sau mal multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitai publice;

714 Document Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeazi un fapt, se confer3
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
altd marturie servind la cunoagterea unui fapt real actual sau din trecut;

715 Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

717 Presedinte Comisie Violenta Presedinte Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de
coruptie si discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii

7.1.8 Membru Comisie Violenta

Membru Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de
coruptie si discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitagii

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.21 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationald

7.23 E Elaborare

7.2.4 \ Verificare

725 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare

727 CEAC

Comisla pentru evaluarea sl asigurarea calitatji
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati: X .
Prezenta procedura se refer la prevenirea si combaterea violentei parintilor fn unitatea de lr_lvé;amant, in
vederea fmbun&tatirii sistemulul de asigurare a protectiei unitatii de invatdmant, a sigurantei persoanelor
din unitatea de invatamant. Beneficiaril secundari ai educatiel au obligatia de a cunoaste, respecta si
sustine copilul s& respecte regulamentul de organizare si functionare al unitatil de invatamant in cadrul
careia este inscris beneficiarul primar.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate n elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate; O
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabil3, se face prin programul informatic la care

au acces salariatii unitatii scolare.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer,;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatil;
- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii. O

8.3.3. Resurse financiare:
Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitagii:

Operatiunile si actiynlle privind activitatea procedurata se vor derula de citre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Violenta parintilor in spatiul scolii poate fi:

- fata de profesori - violenta verbala (ironii, discutii aprinse, tipete);
- fata de alti elevi / fata de propriul copil;

Cauzele care pot duce la violenta parintilor sunt urmatoarele:

- climatul socio-afectiv (relatii tensionate intre parinti, mediu lipsit de securitate afectiva);
- tipul / dimensiunea familiei; )
- conditiile economice ale familiej;
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Masuri de combatere a violentei scolare:

- respectarea strictd a Regulamentului §colar si al Regulamentului de Ordine Interioar3 prin:

a) cunoasterea continutului acestor regulamente de catre fiecare elev si parinte;

b) aplicarea stricta, prompta si corecta a prevederilor acestor regulamente, in toate cazurile, in mod
gradual si cu comunicarea acestor masuri citre cei in cauza;

©) popularizarea actelor si sanctiunilor administrate, in randul elevilor si parintilor, ca mijloc de
descurajare a acestor acte.

-ntdrirea pazei si ordinii In scoald prin:

a) contracte cu instituiti de paza si protectie, asigurarea de fonduri banesti pentru plata angajatilor
permanenti in asigurarea pazei si protectiel elevilor si cadrelor didactice pe timpul programului;

b) intarirea pazei si ordinii prin personalul propriu angajat, pe intreaga perioada a cursurilor:

©) supravegherea permanenta a incintei scolii cu ajutorul unor camere video( unde e posibil);

d) accesul in scoald se va asigura pe o singura intrare;

Solutionarea faptelor de violenta:

- Anuntarea dirigintelui si a profesorului de serviciu;

- Anuntarea conducerii scolii / organelor de ordine de catre acestia, in functie de gravitatea faptei;
- Prezentarea i discutarea faptei de catre Comisia de disciplina;

- Stabilirea masurilor conform Regulamentului intern.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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9, Responsabllltitl

9.1. Conducitory) unit&tii
- Aprobs procedura;

- Asigurs implementarea si mentinerea procedurll,

9.2. Comisia responsabilj
- Aplics si mentine procedura;

- Realizeazy activitatile descrise |3 termenele stabilite i Prezenta procedurs.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr.Crt | Edigia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnaétura conducatorului
editiei reviziel pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 15.09.2023
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducdtor Tnlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnétura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. | Didactic Odangiu 15.09.2023
Gabriela
2. | Didactic Borcea Elena 15.09.2023 w
L
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr.ex. | Compartiment Nume si Data Semndtura Data Data intrdrii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr.Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
13.1 - - 1 -
11712
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