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1. !.ista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

<.
=

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, reviziain Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia I-a 15.09.2023

22 Revizia 0

Nr. Elemente privind Numele $l prenumele Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat Prajanu Maria-Roberta Membru Comisie Violenta 11.09.2023 %
1.2 | Elaborat Borcea Costel Membru Comisle Violenta 11.09.2023
( 4273
1.3 | Elaborat Leahu Malina Membru Comisie Violenta 11.09.2023
1.4 | Verificat Borcea Elena Presedinte Comisie Violenta | 13.09.20 (e i
A
* /”,‘O?\— la/ﬂt"e‘f_r
1.5 [ Aprobat Borcea Elena Director 15.096&2& a7 L‘Q:! o
S0z YO G
Z (E\ ) [‘l?& J

- \&, ’c‘\&”/@o T/ >
\D}‘/& ~pg "1“ﬁ\°~( / C‘\
e 4. JUDE O .»}

Ry €

3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume §i prenume Data
Crt nr. primirii [ Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Prdjanu Maria-Roberta 15.09.2023
Violenta
3.2 [ Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Borcea Costel 15.09.2023 ];l 7
Violenta d | (.9* 7/
3.3 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Leahu Malina 15.09.202
Violenta <
s
3.4 | Aprobare Didactic Director Borcea Elena 15.09 ng
HE
3.5 | Verificare Didactic Presedinte Comisie Borcea Elena 15.09) % A
Violenta A
PNRNENTIY
3.6 | Arhivare Didactic Secretar CEAC Prajanu Maria-Roberta Bl
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate _
Procedura are drept scop prevenirea si eliminarea fenomenului de segregare scolara ce poate aparea n

cadrul unitatii de invatamant.

4.2. D3 asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.4, Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe

director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri

O

4/14

Scanat cu CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

LICEUL TEORETIC PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a
~PONTUS EUXINUS"
SEGREGAREA SCOLARA Revizia 0

Cod: P.O. 118 Exemplar nr. 1

5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refer3 procedura operationala:
Prevederile prezentei proceduri se refera la prevenirea si eliminarea fenomenului de segregare scolara.

5.2. Delimitarea explicit3 a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate:
Procedura se aplica la nivelul unitatii de invatamant.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Didactic.
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6. Documente de referinta
6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:
- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023; ) _
- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor

de invatdmant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare; . R
- Ordinul nr. 5633/2019 pentru aprobarea Metodologiei de monitorizare a segregarii scolare n

fnvatamantul preuniversitar; L R ; -
- Ordinul nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolare in unitatile de invatamant preuniversitar;
- Ordonanta nr. 137/2000 privind prevenirea sl sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu

modificarile si completdrile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat

in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018; ‘ o o
- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul umté;llor.de mva;_a':r“nfént
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor

publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr.Crt Termenul Definitia si / sau, dac3 este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

733 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hirtie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistemn i proceduri operationale;

712 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice

generala) aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

713 Procedura operationala (procedura de Procedur3 care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul

lucru) ) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice;

714 Document Act prin care se adevereste, se cOnstata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alts marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.15 Aprobare Confirmarea scris3, semnatura si datarea acesteia, a autorita{ii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

7.1.7 Presedinte Comisie Violenta Presedinte Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de
coruptie si discriminrii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii;

7.1.8 Membru Comisie Violenta Membru Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de
coruptie si discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationala

723 E Elaborare

7.24 v Verificare

725 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:
Preuniversitar este interziss segregarea scolara la toate nivelurile.
scolara pe criterlul etnic, al dizabilitatii sau al CESs,

Ininvatamantul
In invatamantul preuniversitar este interzisa segreg
C

pe criteriul statutului so ioeconomic al familiilor, al
rezidenta sau al performantelor scola

lege.
Prevenirea si eliminarea fenomenelor

implementarea principiilor scolii incluzive

8.2. Documente utilizate:
8.2.1. Lista si provenienta documentelor:

re ale benefic
de segregare scolars constitule o conditie imperativd pentru

area
apartenentei la o categorie defavorizats, al mediului de
farilor primari ai educatiei, in conditiile prevazute de

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezent

implementare a activitatii procedurate;
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legis

au acces salariatii unitatii,

proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de @

ei
latia aplicabila, se face prin programul informatic la care

sterii si aplicarii de catre salariatji unitatii a prevederilor

8.2.3. Circuitul documentelor:
ata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoa
legale care reglementeazs activitatea procedur

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimants;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;
- Comisia pentru prevenirea si eliminarea viol

entei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul scolar @

si promovarea interculturalitatii;
- Compartimentele prevazuti in organigrama unitatii.
8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.
8.4. Modul de lucru:
lor activitatii:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiuni

procedurata se vor derula de catre toate compartimentele

Operatiunile si actiunile privind activitatea
nta procedura.

implicate, conform instructiunilor din preze

r activitatii:
prin care se restrange sau se inlatura recunoasterea,

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilo
galitate, a dreptului la educatie, a drepturilor omului sia

Segregarea este o forma grava de discriminare
in conditii de e
precum si a drepturilor recunoscute de lege in domeniul educatjei, avand

folosinta sau exercitarea,
libertatilor fundamentale,

si incalcarea demnitatii umane.
sita in cadrul unitatii de invatdmant, prin

drept consecinta accesul inegal al copiilor la o educatie de calitate
rup, pe grupe/clase/cladiri/structuri/banci,

Prin segregare scolara se intelege acel tip de discriminare sivar

separarea fizica a pregcolarilor sau elevilor apartinand unui g
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astfel Tncat procentul prescolarilor sau elevilor apartinand grupului respectiv din totalul elevilor din
grupa/clasa/cladire este disproportionat in raport cu procentul pe care copiii apartinand grupului
respectiv il reprezinta in totalul populatiei de varsta corespunzatoare unui ciclu de educatie in respectiva
unitate administrativ-teritoriala.

Constituie segregare scolard pe criteriul etnic separarea fizicd a prescolarilor sau elevilor apartinand
unui grup etnic in unitatea de invatamant / grupe / clase / cladiri / ultimele doua banci / altele, astfel
incat procentul prescolarilor sau elevilor apartinand grupului etnic respectiv din totalul elevilor din
unitatea de invatamant / grupa / clasa / cladire / ultimele douad banci/altele este disproportionat in
raport cu procentul pe care copiii apartinand grupulul etnic respectiv il reprezinta in totalul populatiei de
varsta corespunzatoare unui ciclu de educatie in respectiva unitate administrativ-teritoriala.

Nu constituie segregare scolara pe criteriul etnic situatia in care se constituie grupe / clase / unitati de
invatamant formate preponderent sau doar cu prescolari sau elevi aparfinadnd unui grup etnic, in scopul
predarii in limba materna a acelui grup etnic sau Tn sistem bilingv.

Constituie segregare scolara pe criteriul dizabilitatii si/sau al cerintelor educationale speciale separarea
fizica a prescolarilor sau elevilor cu dizabilitai si/sau cu cerinte educationale speciale Tn grupe / clase /
cladiri / ultimele doud banci / altele din invatamantul de masa, astfel incat procentul prescolarilor sau
elevilor cu dizabilitati si/sau cu cerinte educationale speciale dintr-o grupa/clasa/cladire/ultimele doua
banci/altele a unei unitdfi de Tnvatdmant de masa este disproportionat in raport cu procentul
prescolarilor sau elevilor cu dizabilitati si/sau cu cerinte educationale speciale dintr-o alts
grupa/clasa/cladire/ultimele doua banci/altele din aceeasi unitate de Tnvatdmant de masd, de acelasi
nivel.

Constituirea de grupe cu prescolari ori clase cu elevi cu dizabilitati si/sau cu cerinte educationale
speciale intr-o unitate de invatamant de masa reprezinta segregare scolara si este interzisa.

Prin exceptie, in situatii temeinic justificate, in conformitate cu prevederile Legii invatamantului
preuniversitar nr. 198/2023, constituirea de grupe sau clase cu prescolari sau elevi cu dizabilitati si/sau
cu ceringe educationale speciale intr-o unitate de invatamant de masa nu reprezinta segregare scolara.
Constituie segregare scolara pe criteriul statutului socioeconomic al parintilor / familiilor separarea fizica
a prescolarilor sau elevilor care provin din familii cu acelasi nivel socioeconomic in grupe / clase / cladiri
/ ultimele doua banci / altele din Tnvatdmantul de masa, astfel Tncat procentul prescolarilor sau elevilor
care provin din familii cu acelasi nivel socioeconomic dintr-o grupa / clasa / cladire / ultimele doua banci
/ altele a unei unitati de Tnvatdmant este disproportionat in raport cu procentul prescolarilor sau elevilor
care provin din familii cu acelasi nivel socioeconomic dintr-o altd grupa/clasi/cladire/ultimele dous
banci/altele din aceeasi unitate de Tnvatdmant preuniversitar de mas3, de acelasi nivel. Evaluarea
statutului socioeconomic al parintilor / familillor prescolarilor sau elevilor se va face in baza unuia sau a
mai multor indicatori cuprinsi in metodologia de monitorizare a segregarli scolare pe criteriul statutului
socioeconomic al parintilor / familiilor (cum ar fi nivelul de studil al parintilor, nivelul veniturilor
familiilor, altele),

Constituie segregare scolard pe criteriul performantelor scolare separarea fizics a prescolarilor sau
elevilor prin constituirea de grupe / clase in functie de performantele scolare ale prescolarilor sau
elevilor, astfel incat procentul prescolarilor sau elevilor cu un anumit nivel al performantelor scolare, la
constituirea unei grupe sau clase, este disproportionat fn raport cu procentul prescolarilor sau elevilor
cu acelasi nivel al performantelor scolare din alte grupe / clase, de acelasi nivel,

Constituie segregare scolara pe criteriul performantelor scolare s separarea fizica a copiilor in clasa
pregatitoare in functie de frecventarea sau nefrecventarea unui ciclu de educatie timpurie,

Constituie segregare scolard pe criteriul mediului de rezident3 separarea fizicd a elevilor din
fnvatamantul secundar superior prin constituirea de clase unde procentul elevilor care provin dintr-un
anumit mediu de rezidentd este disproportionat in raport cu procentul elevilor care provin din acelasi
mediu de rezidenta dintr-o alta clasa, de acelasi nivel,
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Rolul comisiei scolare pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in
mediul scolar si promovarea interculturalitatii in domeniul prevenirii si eliminarii oricarei forme de

segregare scolara
Comisia scolard pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii
in mediul scolar si promovarea interculturalitatii exercitd urmatoarele atributii in domeniul

prevenirii, eliminarii sau sanctionarii oricdrei forme de segregare scolara:

a) monitorizeaza sistematic, anual, toate formele de segregare scolara (pe toate criteriile) in unitatea de
invatamant unde este constituitd, prin colectarea tuturor indicatorilor stabiliti prin metodologiile de
monitorizare a segregarii scolare, centralizarea lor la nivelul unitatii scolare si raportarea lor catre

inspectoratul scolar;

b) verifica, in conformitate cu metodologia de monitorizare a segregérii scolare pentru toate criteriile de
segregare scolard enuntate si metodologia de prevenire si interventie in situatiile de segregare scolara,
ca la constituirea grupelor / claselor de inceput de nivel de studii sa se asigure mixarea elevilor astfel
incat diversitatea sociald, etnica, culturald etc. a circumscriptiel scolare sa fie reflectata in fiecare grupa /

clasa / cladire / ultimele doua banci / altele etc,;
¢) verifica, in conformitate cu metodologia de monitorizare a segregarii scolare pentru toate criteriile de

segregare scolard enuntate si metodologia de prevenire si interventie in situatiile de segregare scolarj,
modalitatea de repartizare a elevilor intre cl&dirile aceleiasi unitati de Tnvatamant preuniversitar;

d) verifica, in conformitate cu metodologia de monitorizare a segregarii scolare pentru toate criteriile de
segregare scolara enuntate si metodologia de prevenire si interventie in situatiile de segregare scolara,

modalitatea de repartizare a elevilor si cadrelor didactice pe clase;
e) verifica, in conformitate cu metodologia de monitorizare a segregérii scolare pentru toate criteriile de

segregare scolara enuntate si metodologia de prevenire si interventie 1n situatiile de segregare scolara,
modalitatea de repartizare a elevilor in ultimele doua banci (acolo unde este mentinuta aranjarea

spatiala a claselor pe siruri de banci);
f) verifica, in conformitate cu metodologia de monitorizare a segregarii scolare pentru toate criteriile de

segregare scolard enuntate si metodologia de prevenire si interventie in situatiile de segregare scolara,
reflectarea diversitatii sociale, etnice, culturale etc. in spatiul scolar si in activitatile didactice curriculare

si extracurriculare;

g) verifica, in conformitate cu metodologia de monitorizare a segregarii scolare pentru toate criteriile de
segregare scolard enuntate si metodologia de prevenire si interventie in situatiile de segregare scolara,
reflectarea diversitatii sociale, etnice, culturale etc. in structurile de conducere sau organismele
consultative ale unitatii de invatdmant (de exemplu, consiliul de administratie al unitatii, comitetele de

parinti etc.);
h) identific nevoile de resurse umane necesare Tn procesele de incluziune educationala si recomandd  \_~/

directorului unitatii scolare de nvatdmant angajarea acestor resurse umane (de exemplu mediator
scolar, consilier scolar, cadre didactice apartinand grupurilor minoritare sau vulnerabile, cadru didactic

de sprijin etc.);
i) identifica nevoile de formare a managerilor scolari si a cadrelor didactice din unitatea de fnvatamant in
domenii legate de desegregarea scolard, abordari incluzive n educatie, calitatea educatiei in contexte

incluzive etc. si le comunica unitatii de invagamant preuniversitar;
j) elaboreaza si coordoneaza implementarea planului de desegregare scolara si incluziune educationala

in momentul in care identificd o situatie de segregare scolara;
k) raporteaza inspectoratulul scolar progresul realizat in cadrul implementarii planului de desegregare

scolara si incluziune educationala;
I) elaboreaza proiecte avand ca obiectiv desegregarea scolara si incluziunea educationala;
m) elaboreaza planul de acomodare rezonabila si accesibilizare a unitatii de fnvatamant de masa pentru

incluziunea educationald a prescolarilor si elevilor cu dizabilitati;
n) elaboreaza si coordoneazd implementarea unor campanii de constientizare s§i comunicare n

circumscriptia sa scolara pentru parinti, copli / elevi, autoritati locale si judetene pentru promovarea
educatiei incluzive de calitate, pentru promovarea interculturalitatil sau pentru actiuni de desegregare

scolara;
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0) propune conducerii unitatii scolare de fnvatamant parteneriate cu organizatiile neguvernamentale,
autoritatile centrale, judetene si locale, cu alte organizatii specializate etc. in domeniul desegregarii
scolare si incluziunii educationale;

p) propune Comisiei de evaluare si asigurare a calitatii de la nivelul unitatii de fnvatdmant programe,
masuri si activitati de imbunatatire a calitatii in domeniul desegregarii scolare si incluziunii educationale.

Segregarea scolara are consecinte educationale si sociale negative, cum ar fi:

a) dificultati in a atrage elevii in sistemul de educatie - grad ridicat de negcolarizare;

b) incapacitatea de a mentine elevii in sistemul de educatie - grad ridicat de abandon scolar;

¢) incapacitatea de a atrage si a mentine profesorii calificati Tn scolile respective, fapt care afecteaza
calitatea educatiei;

d) incapacitatea de a pregati elevii la standarde necesare pentru trecerea la forme superioare de
scolarizare;

e) mentinerea prejudecétilor si stereotipurilor, deopotriva la nivelul populatiei majoritare si la cel al
grupurilor vulnerabile la segregare scolara;

f) contributia la formarea unor reprezentdri negative privind capacitatea scolii de a genera progres social
si echitate.

Unitatea de invitdmant are obligatia sa monitorizeze anual fiecare forma de segregare scolara, in
conformitate cu metodologia de monitorizare specifica fiecarui criteriu.

Unitatea de invatamant are obligatia, atunci cand identificd o forma de segregare scolard, sa adopte si
sa implementeze, in conformitate cu metodologia de monitorizare a segregarii scolare pentru toate
criteriile de segregare scolard enuntate si metodologia de prevenire si interventie in situatiile de
segregare scolara, masurile de remediere prevazute in metodologia respectivd, metodologia de
monitorizare a segregarii scolare pentru toate criteriile de segregare scolara enuntate si metodologia de
prevenire si interventie in situatiile de segregare scolara adoptatd.

Unitatea de fnvatdmant preuniversitar are obligatia sa raporteze inspectoratului scolar situatiile
identificate la nivelul unitatii de invatdmant, iar in cazurile in care a identificat o forma de segregare
scolars, sa raporteze masurile de remediere adoptate si progresul privind implementarea acestor
masuri.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;

- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Compartimentele si comisiile implicate

- Aplica si mentin procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor

Nr.Crt Editia Data Revizlia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiel revizlel pag. modificarll departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 15.09.2023
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conduc3tor Tnlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnétura Data Observatii
1. | Didactic Odangiu 15.09.2023
Gabriela
2. | Didactic Borcea Elena 15.09.2023 )
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr.Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6

scolara

13.1 Anexa 1 - Chestionar monitorizare segregare
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