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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dup3 caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii documentate
Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functla Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
‘ 1 2 3 4 5 6
t‘l Elaborat Leahu Malina Membru CEAC 11.09.2023 )
s
A\l
I 1.2 | Elaborat Bida Adriana-Maria Membru CEAC 11.09.2023 \
! 13 [ Verificat Odangiu Gabriela Responsabil CEAC 13.0922 ,
L. 4
11.4 Aprobat Borcea Elena Director 15.092924 "E-‘ﬁ
&1, - PONTIZ. S

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Crt Editia sau, dupd caz, reviziain Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuitd reviziei editiei sau reviziei editiei
[ 1 3 4 5
l 21 [Editial-a 15.09.2023
Lz.z Revizia 0

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaz3 edi

tia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Br. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii | Semnatura
[ 1 2 3 4 5 6 7
l 3.1 | Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Leahu Malina 15.09.2023
! 3.2 , Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Bida Adriana-Maria 15.09.2023
{ 3.3 | Informare / Aplicare Didactic Secretar CEAC Préjanu Maria-Roberta 15.09.2023
3.4 | Aprobare Didactic Director Borcea Elena 15.09.20
3.5 | Verificare Didactic Responsabil CEAC Odangiu Gabriela 15.09.2023
3.6 | Arhivare Didactic Secretar CEAC Prajanu Maria-Roberta
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele impllcage ) .
Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate in instituirea unei
proceduri metodologice care stabil

este un sistem prin care se identifics elevii cu dificultati de invatare si
monitorizarea aplicarii activitatilor de educatie remediala.

4.2. D& asiguriari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii

4.3. Asigur3 continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijin auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri

'S
=
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la car
Prezenta procedura se aplica pentru monitorizarea programe

e se refera procedura operationala:
lor de educatie remediala.

5.2. Delimitarea explicit3 a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate:
Activitatea este relevanta ca important3, fiind procedurata distinct n cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurat3 depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care

aceast3 activitate 7l are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.
5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatgii:
Didactic.
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6. Documente de referint3

6.1. Reglementdri internationale:

- Nu este cazul.

6.2, Legislatie primara:

- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023; e

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatdmant preuniversitar, cu modificarile si completdrile ulterioare.

6.3. Legislatie secundari:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018. @

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitétii;

- Regulamentul Intern al unitatii;
- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor;
- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia sl / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3
71 Procedurs documentats Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui praces, editat pe suport
o de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;
7.1.2 Procedura de sistem (procedurs Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publlce
generala) aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentalor dintr-o entitate
public;

743 Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoars la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate 1a
nivelul intregli entitati publice;

7.4 Document Act prin care se adevereste, se constats sau se preconizeaza un fapt, se confer3
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturle servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

715 Aprobare Confirmarea scris3, semnatura sl datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

7.16 Verificare Confirmare prin examinare §i furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnat3 (verificator), a faptului ¢ sunt satisfacute ceringele specificate,
inclusiv cerintele Comislei de Monitorizare;

71.7 Editie a unei proceduri operationale Forma initiald sau actualizats, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzat;

7.1.8 Revizia in cadrul unej editii Actiunile de modificare, ad3ugare, suprimare sau alte asemenea, dup3 caz, a
uneia sau mai multor componente ale unei editji a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate;

7.1.9 Cerintele educationale speciale Reprezinta necesitati educationale suplimentare, complementare obiectivelor
generale ale educatjei, adaptate particularitatilor individuale si celor
caracteristice unei anumite deficiente/afectari sau dizabilitati sau
tulburari/dificultati de Invatare, precum si o asistenta complexa (medicala,
social3, educationals etc ). Asistenta complexa fara necesitati educationale
suplimentare ny defineste CES;

7.1.10 | Educatia incluziva Se refera la un sistem de educatje deschis tuturor copiilor i fiecaruia in parte.
E'duca';la incluziva inseamns, de asemenea, un proces de identificare, diminuare
si eliminare a barierelor care impiedica nvatarea din scoala §i din afara scolii,
deci de adaptare continua a scolil la copii;

7111 Consilier scolar Persoana care identifics problemele elevilor, ii consiliaza si orienteaza;

7.1.12 | Progres scolar Evolutle de la rezujtate slabe lainva

7.1.13 Comportamente

Modalitagi de a actiona in anumite §

tatura si disciplina la rezultate mai bune; —\
mprejurari, R

7.2, Abrevieri aje termenilor:

Nr.Crt Abrevierea Termenul abreviat j

1 2 3 R
721 [Pps. Procedura de sistem j
7.2.2 P.O. Procedura operationala
7.2.3 E Elaborare
724 Vv Verificare
7.2.5 Ap. Aplicare
7.2.6 Ah, Arhivare —\
7.2.7 CES Cerinte educationale speciale j
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati: . EETIRON .
Educatia remediala este parte a educatiei copilului care are ca obiectiv stimularea finalizarii fnvatamantului

i iu sif i i tajate.
obligatoriu 5i imbunatatirea ratei succesului scolar pentru copiii din grupurile dezavan )
Orggnizarea unui program de remediere are un impact semnificativ in viata scolii, avand ca obiectiv

schimbarea atitudinii fat3 de fiecare elev care poate avea la un moment dat dificultati de invatare.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor: )
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate; ) ) ‘

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabil, se face prin programul informatic la care @
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor: o ]
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoagterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurats, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneald/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii. @

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii,

8.4. Modul de lucru:

84.1. P'lanlficgrea. operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele

implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.
8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Activitatile remediale sunt destinate sprijinirii elevilor cu dificultati de 1 inregi
! € ! I nvatare sau care inregistreazi
ramaneri in urma in invatare, inclusiv copiii_ romani veniti din afara grgnlgelor tarii, Tn rgport cu

prevederile curriculare,
La Tnceputul fiecrui an scolar, la nivelul unitatii de Invatamant se realizeaza o analizi a nevoilor de

implgmentare a activitatilor de invitare remedials,
Activitagile de invatare remedi;ala realizate sunt evaluate periodic si au ca scop reducerea abandonului

scolar/parasiril timpuril a scolii, inclusiv cresterea performantei e i
in dobéndirea tuturor competentelor-cheie previzute in plantsl-cader\v:"or '8 evaludrile nationale si suport
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Pentru identificarea nevoilor de implementare a activitatilor de invitare remediald, cadrele

didactice vor desfasura urmitoarele activitsti:
- discutii cu elevii, observarea atitudinilor i comportamentelor lor in timpul orelor, a pauzelor, in timpul

activitatilor scolare, extrascolare sau extracurriculare;

- sedinte cu parintii;

- aplicare de chestionare parintilor;

- intalniri ale colectivelor de profesori in clasele care exists elevii cu nevoi speciale, cu dificultati de

invatare;
- intocmirea bazei de date.

Etape de lucru:
- Identificarea si evaluarea initials a cazurilor elevilor cu dificultdsi de invatare;

- Evaluarea educationala la cererea périntilor - fisa psihopedagogic;
- Realizarea P.1.P. si Curriculum adaptat;

- Monitorizarea PIP;

- Realizarea Raportului de progres.

Sugestii privind adaptarea curricular3
Adaptarea curriculara depinde de: de tipul si gradul deficientei/ nevoile elevului, de posibilitagile fiecarei

unitati de a asigura ajutorul fiecarui elev in parte, de pregatirea cadrelor didactice care lucreaz3 cu acesti

elevi.
Tn planul dezvoltarii curriculare pentru elevii cu deficientd, are loc o miscare in sensuri diferite fata de

curriculum-ul general pentru elevii valizi. Pe de o parte curriculum-ul acestora se restrange, iar pe de
alta parte se amplificd prin introducerea unor activitai suplimentare individualizate, destinate
compensarii si recuperarii starii de deficients.

Pe baza rezultatelor obtinute, in urma evaluirii si a interpretdrii rezultatelor elevilor, se vor
realiza:

- Proiectarea strategiilor educationale care |j se potrivesc elevilor cu C.E.S.;

- Diferentierea actului didactic de citre cadrele didactice in functie de posibilitatile si nevoile elevului;

- Favorizarea valorificarii potentialului.

Predarea, invatarea si evaluarea se vor realiza respectdnd principiile integririi si ale incluziunii,

printre care:

- Principiul asigurarii dezvoltarii elevului in conformitate cu potentialul de care acesta dispune;
- Principiul evaluarii in raport cu nevoile si cerintele elevului;

- Principiul abordarii pozitive (focalizarea pe valorificarea ,punctelor tari ale elevului);

- Principiul adaptarii curriculare diferentiate si personalizate.

Activitatile de nvatare
Se vor utiliza din programa acele continuturi corespunzitoare potentialului elevului sau cele create de

cadrul didactic.

Obiectivele de referinta vor fi simplificate/adaptate, astfel Tncat s3 le poata ndeplini, respectandu-se
principiul accesibilizarii. Ca resurse se vor folosi; materiale diferite, fise de lucru individualizate in functie
de nevoile elevului.
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Strategiile de predare-invitare-evaluare

- Principiile pedagogice, metodele, gradul de dificultate al testelor, cat si perioada, se vor adapta
intotdeauna nevoilor si cerintelor elevilor,

- Adaptarea unor obiective se

poate realiza pe termen permanent (an scolar), sau pe termen scurt sau
mediu (0 saptamans, o luna).

Curriculumul se va ada
centratd pe elev:

- Identificati strategiile de predare diferentiats sau strategiile de predare care “maximizeazs invétarea la

nivel individual”, cum ar fi nvatarea pentru dezvoltare personald, nvatarea intre colegi, lucru in grup,
echipe de invatare etc.;

- Planificati succesul elevilor si laudati-i chiar si

Pta astfel incat acesta s includi diverse strategii de invitare activi

pentru cel mai mic progres obtinut in procesul de

nvatare; @
- Implicati elevii in stabilirea tintelor individuale de nvatare.

Elevii cu dificultati de invdtare au aceleasi nevoi ca si ceilalti elevi (intelegere, respect, afirmare de sine,

etc.).

Elevii vor participa la procesul de invatare/evaluare dupa posibilitatile fiecsruia, cadrele didactice
trebuind sa-si adapteze metodele pedagogice in consecinta.
Elevii care dein un certificat de orientare scolara si profesionals, beneficiarii unui program individualizat
de terapie, logopedie in cabinete specializate din afara unitatii, dar care se suprapune cu o parte din

i, pot beneficia de un orar flexibil, la cererea scrisa a parintilor/tutorilor
sau sustinatorilor legali, cu conditia achitarii integrale a alocatiei de hranj din perioada respectiva.

Etape pentru monitorizarea Programelor de educatie remedials

- Monitorizarea si evaluarea standardelor de invatare si a calitatii procesului de predare-invitare-
evaluare, stabilirea de tinte si obiective realiste de imbunatatire si oferirea suportului necesar pentru ca

- Monitorizarea de catre directorul unitatii a realizérii progresului scolar de catre elevi, pe baza
rezultatelor obtinute la simulari;

- Promovarea unuij comportament adecvat al elevilor

monitorizarea frecventei elevilor, introducerea sistemul

informarea permanents a familiilor privitor |a frecventa si ¢
ale acestora;

i diminuarea absenteismului scolar prin
ui de monitorizare a frecventei la ore,
Oomportamentul elevilor |3 rezultatele scolare

! Predare, se va centra Pe parcurgerea integrala a programelor
scolare, precum si a programelor specific

| . € pentru examenele nationale, in vederea atingerii
;tap@ardelor na;lonale_sl a prezentarii cu succes a elevilor la aceste examene. Tratarea diferentiats si
u;dlx‘/.nduallzarea predarii - Tnvataril - evaluarii astfe| Tncat sa se asigure Progresul scolar real pentru tofi
elevii.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitagii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate,

10/14

Scanat cu CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

LICEUL TEORETIC PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a
»PONTLS EUXINUS MONITORIZAREA PROGRAMELOR DE EDUCATIE Revizia 0
REMEDIALA
Cod: P.O. 57 Exemplar nr. 1

9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii

- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. CEAC
- Monitorizeaza implementarea procedurli;

- Ofera consultanta in vederea implementarii procedurii.

9.3. Profesorii diriginti si cadrele didactice
- Identifica elevii cu dificultati de Tnvatare;

- Aplica si mentin procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite In prezenta procedura.

9.4. Consilierul scolar
- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitdtile descrise la termenele stabilite in prezenta procedurs.
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10. Formular de evidents a modificirilor
Nr.Crt | Edigia Data Revizia Data Nr. Descrierea I Sannitura conducitorullﬂ 7
editiei reviziel pag. modificaril depar
T A N N A A A A I E ]
[ 101 [ [15.00.2023 | | | [- | ]
11. Formular de analizi a procedurii
Nr. | Compartiment Conducétor Tnlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnitura
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si deleg
prenume [ Semnétura I Data [ Obsenayrl
1. Didactic Odangiu 15.09.2023
Gabriela @
[ 2. I Didactic I Borcea Elena I [ I 15.09.2023 I l / ~ , ,
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Comparti N si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
l 1 I Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Mr. crt | Denumirea anexei | Elaborator ] Aproba Numar de exemplare [ Arhivare ,

[ ] 2 | 3 | 4 II 5 | 6
[ 131 ] I- I- IE B ]

O .
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