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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente
Crt. privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 5
1. Elaborat Borcea Elena 07.09.2020
2. Verificat Borcea Costel Finantator 08.09.2020
unitate
3. Avizat . : Coordonator (08.09.2020
Bulgariu Alina CEAC
4. Aprobat Borcea Elena Director 09.09.2020
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau revizia editiei
1 2 3 4
1. Editia I Procedura 14.09.2020
completd
2. Editia II
3. | Editia III
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii
Nr. | Scopul Exem Numele si Data
crt. | Difuzarii | plar | Departament Functia prenumele Primirii/ | Semnéatu
nr. Mod de ra
distribuire
1 2 3 4 5 6 7
1. | Aplicare 1 Personal Personal Electronic
Toate didactic, Didactic email/
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compartimente | nedidactic, nedidactic, whatsapp-
le, conform | personal personal cadre
organigramei didactic auxiliar, | didactic didactice,
in vigoare personal cabinet | auxiliar, intalniri
medical personal cabinet | programate
medical — personal
didactic si
nedidactic
Informare Borcea Elena
Postare pe
site-ul
scolii si pe
pagina de
facebook,
Conducere Co_nducétor pent_ru
unitate elevi,
parinti,
parteneri
educationa
li,
comunitate
locala
Evidenta CEAC gcé%dconator Bulgariu Alina
Arhivare Arhiva Arhivar Dorobantu Ana
Maria

4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd are scopul de a stabili modalitdtile de desfasurare a activitatilor,
circuitul de intrare si de iesire a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si
nedidactic, precum si modul in care se va realiza igienizarea/dezinfectia unitatii de
invatamant, in conditii de siguranta, in contextul prevenirii §i combaterii infectarii cu SARS-

CoV-2.
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OMEC.

Domeniul de aplicare

Procedura este aplicatd de personalul unitatii de invatamant .

Documente de referinti aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educatiei nationale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;

Ordinul nr. 5079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

Ordinul nr. 3027 din 8 ianuarie 2018 pentru modificarea si completarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin
Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 5.079/2016;

Ordinul nr. 4220 din 8 mai 2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unitatile/institutiile de invatamant;

Ordonanta de urgentd nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea nr. 1534 din 25 noiembrie 2008 privind aprobarea Standardelor de referinta si a
indicatorilor de performanta pentru evaluarea si asigurarea calitdtii in Tnvatdmantul
preuniversitar;

Masuri cu privire la reluarea activitdtii in sistemul de educatie dupd Inetarea stdrii de
urgenta- Directia Generala Invatimant Preuniversitar (Nr. 545/28.04.2020).

Ordinul nr.4249/13.05.2020 pentru modificarea si completarea ROFUIP, aprobat prin
OM ENCS nr.5079/2016

unitatilor de Invatdmant in condifii de sigurantd epidemiologicad pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS- CoV- 2

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat

nr. 5447/2020

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

prin

| Nr. | Termenul | Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
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Crt.

termenul

Entitate publica

Autoritate publicd, institutie publicd, companie/societate
nationald, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriala ~ este  actionar  majoritar, cu
personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public;

Controlul calitatii educatiei in
unitatile de invatamant
preuniversitar

Semnifica activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate
sistematic de o autoritate de inspectie desemnata pentru a
verifica respectarea standardelor prestabilite.

Asigurarea calitatii educatiei

Este realizatd printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a
capacitatii  institutionale de elaborare, planificare si
implementare de programe de studiu, prin care se formeaza
increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie
indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitatii
exprimd capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi
programe de educatie an conformitate cu standardele anuntate.
Aceasta este astfel promovata incat sa conduca la imbunatatirea
continua a calitatii educatiei.

Departament

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

Conducatorul  departamentului
(compartimentului)

Director general, director, sef serviciu, sef birou,
compartiment;

sef

Procedura

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;

Procedura operationala (PO)

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor departamente din
entitatea publica

Editie procedura

Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei edifii a unei
proceduri, modificari ce implica, de regula, sub 50% din
continutul procedurii.

10.

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
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operationale.

11. | Beneficiarii directi ai educatiei si | Sunt elevii precum si persoanele adulte cuprinse intr-o forma de
formarii profesionale educatie .

12. | Invatamant preuniversitar Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar

(0 - 3 ani) si invatamantul prescolar (3 - 6 ani), invatamantul
primar, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele I — IV,
invatamantul secundar, care cuprinde invatamantul secundar
inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si invatamantul
secundar superior, care poate fi liceal(clasele de liceu IX -
XII/XIII), invatamantul profesional, cu duratda de minimum 3
ani si invatamantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde
invatamantul postliceal.

13. | Profesorul educator-puericultor/ | Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi,
invatatorul/institutorul/profesorul | provenind dintre cadrele didactice de predare sau de instruire
pentru invatamantul | practica, numit de director si care preda la grupa/clasa
primar/profesorul-diriginte respectiva.

14. | Invitarea Reprezintd munca intelectuala si fizica desfasuratd in mod
sistematic de catre pescolari/elevi, in vederea Insusirii
continutului ideatic si formarii abilitatilor necesare dezvoltarii
continue a personalitatii.

15 | Circuit intrare si iesire personal | Parcursul prin curtea scolii pana la intrarea/iesirea in unitatea

didactic/  personal  didactic- | de invatamant, delimitat si semnalizat.
auxiliar/ personal nedidactic/
elevi

16 | Distantare fizica Distanta de cca 1 m fata , spate , lateral intre elevi in salile de
clasd

17 | Masuri  igienico-sanitare  de | Dezinfectarea, in mod regulat, a holului, cancelariei, grupurilor

prevenire a infectiei cu SARS
CoV 2

sanitare, salilor de clasa (mobilier si pardoseald) si a
materialelor/ instalatiilor utilizate pe parcursul procesului
didactic/ activitatii didactice cu substante omologate si
recomandate de catre Ministerul Sdnatatii: biocide pe baza de
alcool/ dezinfectanti chimici pentru uciderea/ distrugerea
COVID -19, intre schimburi (dacd este cazul) si la finalul
programului; purtarea mastii; igienizarea mainilor cu
dezinfectant sau sapun.
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7.2 Abrevieri:
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1| EP Entitate Publica
2.| PO Procedura operationala
3.| CEAC Comisia pentru evaluare si asigurare a calitatii

8. Descrierea procedurii

8.1. Stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu
SARS-CoV-2 in unitatea de invatamant

In baza masurilor stabilite la nivel national pentru desfasurarea activitatilor de citre
persoanele care au acces in cadrul unitatilor/institutiilor de invatdmant, in condifii de
sigurantd, in contextul prevenirii i combaterii infectarii cu SARS-CoV-2, Consiliile de
administratie ale unitatilor de Invatamant preuniversitar au obligatia de a stabili modalitatile
de desfasurare a activitatilor, propriul circuit de intrare si de iesire a elevilor, a personalului
didactic, didactic auxiliar si nedidactic, precum si modul in care se va realiza
igienizarea/dezinfectia unitdfii de Tnvatdmant, asigurandu-se cd sunt indeplinite urmatoarele
criterii:

La intrarea in unitatea de Invatamant vor fi asigurate materiale §i echipamente de
igienizare (covorase dezinfectante, substante dezinfectante pentru maini, dispensere cu
dezinfectante etc.
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In toate spatiile in care se vor desfasura activitai cu elevii vor fi afisate mesaje de
informare cu privire la normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2,;

Intrarile/iesirile, catre salile de clasa si alte incdperi, sunt stabilite de unitatea de
invatamant, semnalizate corespunzator si dezinfectate in mod regulat;

Unitatea de invagamant asigurd sapun, prosoape de hartie, dispensere cu dezinfectant
pentru maini, care vor fi reincarcate permanent;

Holul, cancelaria, grupurile sanitare si sélile de clasa (mobilier si pardoseald) vor fi

dezinfectate regulat cu substante biocide pe baza de clor sau alcool, In mod obligatoriu Intre schimburi
(daca este cazul) si la finalizarea programului;

Personalul
didactic

v soseste in unitate, inainte de inceperea activitatii conform
programului stabilit de conducerea unitatii;

v’ asteapta, purtdnd masca pe fatd, pentru a li se masura temperatura.
In cazul in care temperatura lor depaseste 37,3 de grade, nu le este
permisa intrarea in unitate;
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v’ desfasoara activitatile de predare/invatare/evaluare, purtind masca
pe tot parcursul acestora si pastrand distanta fizica de cca 1 m;

v’ supravegheaza respectarea cu strictete a masurilor de distantare
fizica dintre elevi si masurile igienico-sanitare de prevenire a
infectiei cu SARS-CoV-2;

v' insoteste elevii la iegirea din sala de clasa; supravegheazi iesirea
elevilor din scoala pana la iesirea din curtea scolii;

v vor fi prezenti in unitatea de invatdmant pentru alte activitati
specifice ( corectare lucrari, trecere note in cataloage etc )
conform unui program stabilit;

v’ are obligatia de a se informa si respecta toate prevederile
legislative transmise de MEC , ISJ, DSP, conducerea scolii.

Profesorii v" vor informa elevii si parintii cu cel putin o zi inainte de inceperea

diriginti cursurilor cu privire la masurile cuprinse in procedurd, orarul
clasei , regulile stabilite de unitatea de invatdmant ;

v vor aduce la cunostinta parintilor si elevilor toate prevederile
metodologice privind buna desfasurare a cursurilor;

v’ se vor implica in respectarea de citre elevi a tuturor masurilor
prevazute in prezenta procedura;

v’ programeaza parintii elevilor la intélnirile organizate in scoald sau
on-line;

v’ realizeaza legatura intre parinti, elevi si psihologul scolii dacd
situatia se impune.

Secretarul v’ soseste in unitate, inainte de inceperea activititii conform

scolii programului stabilit de conducerea unitatii;

v’ Isi masoara temperatura , o noteazi in registru . In cazul in care
temperatura depaseste 37,3 de grade, nu intra in unitate, si anunta
conducerea scolii;
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v’ participarea elevilor la activitatile scolare va fi decisd de parintii
acestora dupa evaluarea 1ncadrarii in grupele de risc a elevilor sau
membrilor familiilor acestora (persoane care sufera de afectiuni
cronice sau persoane cu varsta de peste 65 de ani);

Elevii v' elevii care nu participa la cursurile din scoala vor beneficia de o
formd de pregatire alternativd (online sau prin asigurarea de
resurse educationale);

v" vor fi prezenti la cursuri doar elevii ai caror parinti au confirmat
prezenta acestora la activitati in urma solicitarii tranmisa de
unitatea de invatamant;

v’ sosesc in unitate, inainte de inceperea activitatii, conform
programului stabilit de conducerea unitatii si intrd in curtea scolii,

v' asteapta distantati in curtea scolii la 1 metru intre ei, sa fie preluati
pentru a li se misura temperatura. In cazul in care temperatura lor
depaseste 37,3 grade, nu le este permisa intrarea in unitate;

V' intra in scoald pe calea de acces stabilitd de conducerea unitatii de
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v

invatdmant, respectand normele de distantare sociala (1 metru intre ei);

isi dezinfecteazd Incaltimintea pe un covoras Imbibat in
dezinfectant, iar pentru maini, folosesc solutia dezinfectanta dintr-
un dispenser aflat in imediata apropiere a usii de la intrare;

vor pastra aceeasi sald de clasd pe toata perioada desfasurarii
cursurilor;

se asazd la distanta de 1 metru unul de celalalt in bancile indicate
prin etichetare, purtand masti pe toata perioada cursurilo ;

elevilor le este interzis accesul in alte sali de clasa/banci decat cele
repartizate in prima zi de activitate;

beneficiaza de pauze intermediare, programate decalat, timp in
care pot merge, pe rand, la grupul sanitar, apoi revin in sala de
clasa;

pardsesc sala de clasa la sfarsitul activitatii, insotiti de cadrul
didactic si se deplaseaza spre usa destinata pentru iesire;

parasesc curtea scolii, pe traseul marcat, respectand distantarea
sociala (1 metru intre ei), insotiti de cadrul didactic;

respecta cu strictete toate indicatiile personalului implicat;

elevii aflati in izolare/confirmati pozitiv "COVID-19” fac cursuri
exclusiv online

op
De:
acti
ur
in
in
pr

inf
SA
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in perioada cursurilor, este recomandat ca elevii sa vina doar cu
cele necesare acestor activitati, pentru a se evita riscul de
contaminare;

lin cazuri exceptionale(elevi navetisti), cei care detin telefoane le
vor depune personal 1n spatiul de depozitare special prevazut.

Personalul
nedidactic

soseste n unitate deplasandu-se pe un traseu marcat;

asteaptd distantati la 1metru intre ei, purtind masca pe fata, in
curtea scolii, pentru a li se misura temperatura. In cazul in care
temperatura lor depaseste 37,3 de grade, nu le este permisd
intrarea in unitate;

desfasoara activitatile de igienizare/ dezinfectie, aerisire, naintea
inceperii programului, intre schimburi (dacd este cazul) pe o
durata de 30 de mnute si la finalizarea programului, purtand
mascd pe tot parcursul acestora si pastrand distanta fizica de cca
1m.

Finantatorul
scolii

distribuie personalului aflat in subordine sarcinile care le revin
monitorizeaza activitatile de dezinfectie realizate de personalul
nedidactic;

afiseaza, la loc vizibil, regulile de i1giena si distantare fizica
specifice acestei perioade;

realizeaza necesarul de materiale specifice acestei perioade.
colaboreazda cu Comisia SSM  pentru realizarea activitatilor
specifice acestei perioade.

op
De:
acti
ur
in
in
pr

inf
SA
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op
De:
acti
ur
8.2. Curitarea si dezinfectia o
Prin curdtare se intelege indepartarea mecanica (manuala si/sau automatd) a oricaror ;::.,
forme de deseuri, praf sau depuneri de materiale nefolositoare, rezultate in urma activitatilor cC
umane, in unitatea de invatamant. inf
Prin dezinfectie se intelege reducerea numarului de germeni saprofiti si patogeni prin SA

mijloace fizice sau chimice; cea mai eficientd metoda este dezinfectia cu un produs biocid;

e pardoselile se curata cu stergatorul umezit in produse de curatare; dezinfectia chimica
se face numai daca suprafetele sunt vizibil murdarite cu sange sau lichide biologice;
maturatul uscat este interzis;

e covoarele si mochetele se curdtd prin folosirea zilnica a aspiratorului de praf;
aspiratorul de praf trebuie prevazut cu doua filtre, pentru impiedicarea diseminarii
prafului bacterian; covoarele si mochetele se curatd cu produse de curatare, periodic
sau cand sunt vizibil murdare; maturatul uscat este interzis;

e peretii si pavimentele, daca sunt finisate cu materiale lavabile, se curata cu produse de
curatare, periodic si cand sunt vizibil murdarite; in cazul finisajelor nelavabile,
curatarea se face cu aspiratorul de praf;

e mobila si pervazurile se sterg de praf zilnic, cu material moale, impregnat, pentru a
retine praful; obiectele aflate la inaltime si mobilei se vor curdta zilnic, cu aspiratorul
de praf;

e W.C.-urile si pisoarele se curdtd cu perie, produse de curatare adecvate i se
dezinfecteazd; colacul de W.C. se sterge cu produse de curatare;

e chiuveta va avea suprafata intactd si nu va fi prevazutd cu scurgator de lemn; nu se
admit tuburi din cauciuc care sa prelungeasca robinetele; chiuveta se curdta si se
dezinfecteaza zilnic, inclusiv interiorul robinetului, folosind o perie subtire;

e sapunul si dispozitivele pentru distribuirea sapunului:
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op
De:
acti
este de preferat montarea distribuitoarelor de perete pentru sapun; savonierele si ur
distribuitoarele de perete se curata si se clatesc cu apa fierbinte inainte de reumplere; Ain'
e alte obiecte, cum ar fi: telefonul, vazele de flori, etc., se curdtd cu produse de curatare, n
zilnic; P
e cchipamentele si materialele de curdtenie: carpele, buretii, periile, stergatoarele se inf
spala zilnic cu produse de curatare si se clatesc cu apa fierbinte; se usuca si se SA

depoziteaza uscate.

Vor fi asigurate materialele necesare igienei personale la grupurile sanitare din
unitatea de Invatdmant, corespunzator numarului de beneficiari directi ai educatiei (hartie
igienicad, sapun, substante dezinfectante, mijloace de uscare a mainilor dupa spalare).

Pentru indeplinirea atributiilor ce 1i revin, conducerea unitatii de Invatamant se
consulta, dupa caz, cu: consiliul profesoral, consiliul reprezentativ al paringilor consiliul
scolar al elevilor , pentru organizarea in bune conditii a activitatilor desfasurate, in contextul
prevenirii §i combaterii infectarii cu SARS-CoV-2.

9. Responsabilitati

Conducerea unitatilor de invatamant raspund de implementarea actiunilor de
prevenire si combatere a infectdrii cu SARS-CoV-2 si de organizarea si desfasurarea
activitatilor, pe baza unui program, in conformitate cu legislatia in vigoare.

Unitatea de invatamant informeaza directiile de sanatate judetene despre depistarea
unor cazuri suspecte de infectie la elevi sau personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic
din cadrul unitatilor de invatamant.

Conducerea unitatii/institutiei de invatdmant desemneaza o persoand cu atributii in
mentinerea legdturii permanente cu directia de sdnatate publicd judeteana.
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Conducerea unitatii/institutiei de Invatdmant informeaza,elevii si parintii acestora,
prin afisare la avizierul scolii sau in mediul on-line, in legatura cu programul activitatilor din
aceasta perioada si sala in care se desfasoara fiecare activitate
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